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दलु्लू नगरपाललका 
स्थानीय राजपत्र 

खण्डः ८                 संखयाः ६                   २०८१ भाद्र १८ 
 

दलु्लू नगरपाललका,नगरकाययपाललकाले बनाएको तल लेखखए बमोखजमको काययविलि सियसािारणको 
जानकारीको लालग प्रकाशन गररएको छ। 

भागः२ 

पूिय लनलमयत भिनहरुको भिन नक्सा अलभलेखीकरण सम्बन्िी काययविलि ,२०८१ 

प्रस्तािना: स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ४२ तथा िस्ती विकास,सहरी योजना 
तथा भिन लनमायण सम्बन्िी आिारभतु मापदण्ड, २०७२ (दोश्रो संशोिन सवहत) को बुुँदा नं ८ 
िमोखजम यस नगरपाललका िाट घर नक्सापास सम्िन्िी प्रकृयामा नआएका, अनमुलत नललई संरचना 
हेरफेर भएका भिन हरुलाई लनयमन गनय कानूनी व्यिस्था गनय िाञ्छनीय भएकाले दलु्लू 
नगरपाललका नगरकाययपाललकाले स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ तथा दलु्लू 
नगरपाललकाको प्रशासकीय काययविलि (लनयलमत गने) ऐन २०७४ को दफा ४ ले ददएको अलिकार 
प्रयोग गरी दलु्लू नगरपाललकाले पूिय लनलमयत भिनहरुको भिन नक्सा अलभलेखीकरण सम्बन्िी 
काययविलि ,२०८१ बनाएको छ । 

पररच्छेद-१ 

प्रारखम्भक 

1. संखिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) यस काययविलिको नाम  ՙՙपूियलनलमयत भिनहरुको भिन नक्सा 
अलभलेखीकरण सम्बन्िी काययविलि,२०८१՚՚ रहन ेछ । 

     (2) यो काययविलि नगरकाययपाललका बाट पाररत गरर स्थालनय राजपत्रमा प्रकाशन भएको 
लमलत देखख लाग ुहनुेछ । 
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2. पररभाषा : विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस काययविलिमा,  

(क) ՙՙऐन՚՚ भन्नाले स्थालनय सरकार संचालन ऐन २०७४ लाई सम्झन ु पदयछ । 

(ख) ՙՙनगरपाललका՚՚ भन्नाले दलु्लू नगरपाललका भन्ने सम्झन ुपदयछ । 

(ग) ՙՙनगर सभा՚՚ भन्नाले नेपाल संलबिान को िारा २२३ बमोखजम गदित दलु्लू नगर सभा 
सम्झन ुपदयछ । 

(घ) ՙՙिडा कायायलय՚՚ भन्नाले यस नगरपाललका अन्तगयतका िडा कायायलयहरु लाइ  सम्झन ु
पदयछ । 

(ङ) ՙՙआिारभतू लनमायण मापदण्ड՚՚ भन्नाले नगर विकास ऐन २०४५, भिन ऐन, २०५५ 
र भिन संवहता, २०६० अनरुुपका व्यिस्थाहरुलाई काययन्ियनमा ल्याउन तयार 
गररएको बस्ती विकास, सहरी योजना तथा भिन लनमायण सम्बन्िी आिारभतू लनमायण 
मापदण्ड २०७२ (संशोिन सवहत) लाई सम्झन ुपदयछ ।यस शब्दले भिन लनमायण 
सम्बन्िी अन्य प्रचललत मापदण्ड पलन जनाउदछ । 

(च) ՙՙसडक अलिकार िते्र  ( Right of way)՚՚ भन्नाले विलभन्न तहका सरकार द्धारा जारी 
तथा स्िीकृत सडक मापदण्डले तोकेको सडकको चौडाईलाइ सम्झन ुपदयछ । 

(छ) ՙՙभिन अलभलेखीकरण՚՚भन्नाले पूिय लनलमयत भिनहरुलाई अलभलेख गने प्रवियालाई 
जनाउदछ । सो अनसुार (२०८० साल चैत्र मवहना भन्दा पवहले) लनमायण सम्पन्न 
भएका भिन तथा भौलतक संरचनाहरुको नगरपाललकामा अलभलेख राख्नको लनखम्त उक्त 
प्रयोजनको घर नक्शा पास काययलाई सम्झन ुपदयछ।  

(ज) ՙՙअलभलेखीकरण प्रयोजनको नक्शा पास՚՚ भन्नाले भिन नक्सा पासको प्रवियामा नआई  
पवहले नै बलनसकेका भिनहरुको नगरपाललकामा अलभलेखीकरण गनय आवकय टेक्चरल 
नक्सा लाई प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतबाट प्रमाखणत गरी प्रमाण पत्र प्रदान गने कायय 
भने्न बझुाउछ, यसले नक्सा पास भै लनमायण ईजाजत ददइएको भने्न बझुाउने छैन  । 

(झ) ՙՙआवकय टेक्ट/स्रक्चर/लसलभल इखन्जलनयर՚՚ भन्नाले  सम्बन्िीत लनकायबाट सम्बन्िीत 
विषयमा दिता हासील गरी नेपाल इखन्जलनयररंग पररषदमा दताय भई इखन्जलनयररंग 
व्यिसाय िा सरकारी सेिा ददन सक्ने अनमुलत प्राप्त विशेषज्ञलाइ जनाउुँछ। 

(ञ) ՙՙपरामशयदाता՚՚ भन्नाले कानूनत: सम्बखन्ित लनकायमा दताय भई व्यिसावयक 
रुपमा/लनखज रुपमा घर तथा भौलतक संरचनाहरुको ड्रइंग-लडजाइन, स्पेसीवफकेशन 
तथा संरचनागत विश्लषेणको कायय गने संस्थालाई सम्झन ुपदयछ। 
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(ट) ՙՙभौलतक संरचना՚՚ भन्नाले आिासीय प्रयोजनको साथै व्यिसावयक, उिोग, 
कलकारखाना, गोदामको लागी तयार गररएको संरचना, पशपुालनको लागी तयार 
गररएको गोि लगायत यस्तै प्रकृलतका अन्य संरचानाहरु लाइ सम्झन ुपदयछ। 

(ि) ՙՙप्रमखु प्रशासकीय अलिकृत՚՚ भन्नाले दलु्लू नगरपाललकाको प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 
िा नीजले अलिकार प्रत्यायोजन गरेको व्यखक्तलाई बझुाउुँछ । 

(ड) ՙՙप्रालबलिक՚՚ भन्नाले दलु्लू नगरपाललकाको भिन सम्बखन्ि विशेषज्ञता हालसल गरेको 
आवकय टेक्ट इखन्जलनयर, लसलभल इखन्जलनयर, सब इखन्जलनयर, अ.सबइखन्जलनयर तथा 

भिन बनेको जग्गा जलमनको हकमा नापी सभेिक, जस्ता कमयचारीहरु लाई 

बझुाउुँछ। 

(ढ) ՙՙभिन नक्सा दस्तरु՚՚ भन्नाले दलु्लू नगरपाललकाले तोके बमोखजमको दस्तरु  भन्न े
बझुाउुँछ । 

पररच्छेद-२ 

पूिय लनलमयत भिनहरुको भिन नक्सा अलभलेखीकरण प्रकृया 
3. सबयसािारणका लालग साियजलनक सूचना प्रकाशन गनेः नगरपाललकाले घर नक्सा पास तथा 

लनमायण इजाजत सम्बन्िी प्रकृयामा नआइ तथा पास भएको नक्सामा स्िीकृत बेगर हेरफेर 
गरर लनमायण भइ सकेको घरलाई लनयलमत गरर अलभलेखखकरण प्रयोजनाथय सियसािारणका 
लालग ३५ ददनको समय राखख साियजलनक सूचना प्रकाशन गनुयपनेछ। 

 

4. पूिय लनलमयत भिनहरुको भिन नक्सा अलभलेखीकरण गनय लनिेदन ददनपुनेः घर नक्सा पास तथा 
लनमायण इजाजत सम्बन्िी प्रवियामा नआइ तथा पास भएको नक्सामा स्िीकृत बेगर हेरफेर 
गरी लनमायण भइसकेको घरलाइ अलभलेखीकरण गरी पाउुँ भनी घरिनीले दफा ३ बमोखजम 
प्रकाखशत सूचनाको म्याद लभत्र अलभलेखीकरण प्रयोजनको नक्सा पास वकताब, तोवकय 
बमोखजम कागजातहरु, परामशयदाता इखन्जलनयरको प्राविलिक प्रलतिेदन र घरको नक्सा सवहत 
अनसूुची १ बमोखजमको लनिेदन ददनपुने छ। उक्त वकताब तोवकएको दस्तरु लतरी नगरपाललका 
बाट प्राप्त  गनय सवकनेछ। 

 
5. संलियारका लालग सूचना जारर गने: (१) नगरपाललकाको नाप नक्सा उपशाखाले दफा ४ 

बमोखजमको लनिेदन रीत पूियकको भए नभएको जाुँची, दताय गरी स्थानीय सरकार संचालन  
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ऐन २०७४ को ४२ (ख) बमोखजम संलियारका लालग सखन्ि सपयन बारेको अनसूुची २ 
बमोखजमको १५ ददने सूचना जारी गनेछ।  

                  (२) उपदफा (१) बमोखजमको सूचना बझेुको भरपाई तथा सूचना टाुँस मचुलु्का अनसूुची 
३ बमोखजम गनुयपनेछ।  

 

6. सजयलमन तथा प्राविलिक प्रलतिेदनः  दफा ५ बमोखजमको सूचनामा कसैको उजरुी नपरेमा उक्त 
म्याद सवकएको ७ ददनलभत्र नगरपाललकाले अलमन खटाई अनसूुची ४ बमोखजमको सजयलमन 
मचुलु्का उिाउन ुपनेछ।कुनै उजरुी परेमा प्रचललत काननु बमोखजम गनुयपनेछ । 

 

7. घरको वफल्ड लनररिण  तथा प्राविलिक प्रलतिेदनः  (१) नापनक्सा उपशाखाको प्राविलिकले सो 
भिनको लनररिण गरी अनसूुची ५ बमोखजमको वफल्ड लभखजट प्रलतिेदन तयार गनुयपने । 

       (२) पेश भएको नक्सा बमोखजम भिन भए नभएको एवकन गरी नभएमा घरिनीलाई 
घर बमोखजमकै नक्सा सिुार गनय लगाउन ुपनेछ । 

 

पररछेद-३ 

अलभलेखीकरण तथा प्रमाणपत्र प्रदान गनय सवकन े

8. अलभलेखखकरण गनय सवकन े : २०८० साल चैत्र मसान्त सम्म लनमायण सम्पन्न भएका सबै 
वकलसमका घर तथा भौलतक संरचनाको अलभलेखीकरण गनय सवकन ेछ । साथै नक्सा पासको 
लालग लनिेदन पेश गरी खललन्थ लेबलसम्मको ईजाजत ललएको तर त्यसभन्दा पछालडको कुनै 
पलन कानूनी प्रविया (मापदण्ड ) परुा नगरेको तर घर लनमायण सम्पन्न भइसकेका संरचनाहरु, 
एकतलाको खस्िकृत/अलभलेख ललइ दईु िा यो भन्दा बढी तला थप गरी मापदण्ड विपररत 
लनमायण सम्पन्न भइ सकेको घर/संरचनाहरुको अलभलेखीकरण गनय सवकने छ । 

 

9. घर अलभलेखखकरण प्रमाणपत्र प्रदान गररन े: (१) घरिनीले घर अलभलेखखकरण प्रमाणपत्र पाुँउ 
भलन अनसुचुी- ६ बमोखजमको लनिेदन ददएमा यदद घर/भिन सडक अलिकार िेत्र (ROW) 
तथा सेटब्याक (SET BACK) लभत्र नपरेको/नलमचेको एिम ्घरको न्यूनतम मापदण्ड पूरा 
भएको भए तोवकए बमोखजमको घर नक्शा पास दस्तरु तथा जररिाना ललइ ՙՙपवहले नै बनेको 
घरको अलभलेख एिम ्लनयमनका लालग जारी गररएको՚՚ भन्न ेउल्लेख गरी र घरिनीबाट सो 
घर घरको मापदण्ड पालना सम्बन्िमा स्िघोषणा तथा कबलुलयतनामा गराई अलभलेखीकरण 
प्रयोजनको नक्सा पास गरी अनसूुची ७ बमोखजमको घर अलभलेखखकरण प्रमाणपत्र प्रदान 
गररनेछ । 
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              (२) उपदफा (१) बमोखजमको घर अलभलेखखकरण प्रमाणपत्र  प्रदान गदाय घर/भिनले 
सडक अलिकार िेत्र (ROW) नलमचेको तर सेटब्याक (SET BACK) लभत्र परेको/लमचेको 
भएमा  मापदण्ड लभत्र मात्र पने भाग घर नक्सामा नै स्पस्ट हनुे गरी छुट्टयाई सो मापदण्डलभत्र 
मात्र परेको भागको घर नक्सा पास दस्तरु ललइ बावक भागलाई नक्शा पास गनय नलमल्न े
(Non Authentic ) भन्न े जनाई मापदण्ड (सेटब्याक) लमचेको घरको भाग आिस्यक परेको 
अिस्थामा हटाउने अनसुखुच -८ बमोखजमको मंजरुरनामा पत्र गराई ՙՙपवहले नै बनकेो घरको 
अलभलेख एिम ्लनयमनका लागी जारी गररएको՚՚ भन्न ेउल्लेख गरी र घरिनीबाट सो घरको 
मापदण्ड पालना सम्बन्िमा स्िघोषणा तथा  कबलुलयतनामा गराई अलभलेखीकरण प्रयोजनको 
नक्शा पास गरी घर अलभलेखखकरण प्रमाणपत्र प्रदान गररनेछ। 

                 (३) तर घर/भिन सडक अलिकार िेत्र (ROW) तथा सेटब्याक (SET BACK) दिैु लभत्र 
परेको िा लमचेको पाइएमा तेस्तो भिनको अलभलेखीकरण गनय सवकने छैन । 

                 (४) यस दफा बमोजीम अलभलेखखकरण गरी प्रमाणपत्र प्रदान गदाय अलभलेखीकरण गने 
भिनहरु २०८० साल चैत्र मसान्त सम्ममा बलनसकेको भलन सम्बखन्ित िडाले प्रमाखणत गरर 
लसफाररस गररददन ुपनेछ । 

                       (५) २०८० साल चैत्र मसान्त सम्ममा लनमायण भइसकेका घर/भिन, तत्काललन 
अिस्थामा चाही प्रलत/एलानी जग्गामा भए तापलन यो अलभलेखीकरण गदायको बखतसम्म 

जगािानी प्रमाण पजुाय उपलब्ि भएको अिस्थामा, त्यस्ता भिनहरुलाई अलभलेखीकरण गनय 
सवकनेछ। 

 

10. मआुव्जा दािी गनय नपाईन े: नगरपाललका स्थापना हनु ुभन्दा अगाडी/पछाडी विलभन्न प्रयोजनको 
लालग नक्शा अलभलेख गररएका घर तथा भौलतक संरचनाहरु कुनै कारणबस मापदण्ड अनशुार 
भत्काउन ुपने भएमा कुनै वकलसमको मआुब्जा दाबी गनय पाइनेछैन । 

 

11. यसै काययविलि बमोखजम हनु े : यो काययविलि लाग ु भएपलछ सरकारी भिन, गैर सरकारी, 
संस्थागत, उिोग, अस्पताल सामदुावयक लबध्यालय आदद लगायतका सम्पूणय भिनहरुको 
अलभलेखीकरण प्रविया यसै काययविलि बमोखजम हनुेछ । 

 

12. अलभलेखखकरण गनय िाध्य नहनु/ेनसवकन े: (१) जवटल खस्थलतमा तथा भखत्कने अिस्थामा रहेका 
भिनहरुलाई अलभलेखीकरण गनय सवकन ेछैन । साथै अस्थाई टहरा, जस्ता पाता, खर, माटो, 
ढंुगा आदद बाट बनेका भिनहरुलाई उनीहरुको स्थलगत नीररिण गरी अनकुुल भएमा 



खण्डः८,  संख्यः६, दलु्लू नगरपयललकय स्थयनी् रयजपत्र , २०८१ भयद्र १८ गते 
 

6 
 

अलभलेखीकरण गनय सवकनछे  तर अनकुुल नभएमा िा संरचना कम्जोर िा नाजकु अिस्था 
भएमा नगरपाललका सोको प्रमाणीकरण िा अलभलेखीकरण गनय बाध्य हनुेछैन । 

                      (२) बखस्त विकास, शहरी योजना तथा भिन लनमायण सम्बखन्ि आिारभतू लनमायण 
मापदण्ड, २०७२ को बुुँदा नं. ६ र स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ३९ 
को उपदफा (१) को ग लाई मध्यनजर गदै कुनै पलन साियजलनक िेत्र, सडक, ऐलानी, पती 
जग्गा लभत्र पूणय/आंलसक रुपमा परेका घर/भिनहरु लाई अलभलेखीकरण गररने छैन  ।  

 

13. भउूपयोग िते्र लाग ुहनु े: अब आउने नयाुँ नक्शा पासका भिनहरुको हकमा भउूपयोग िेत्र 
लाग ुहनुे छ र सोही तोकेको िेत्रमा सोही प्रकृलतका संरचना / भिनहरु मात्र बनाउन 
पाइनेछ । 

पररच्छेद ४ 

दस्तरु/राजस्ि सम्बलि व्यिस्था 
14. नगरपाललकाको आलथयक ऐन अनसुार हनु े: (१) सम्पूणय अलभलेखीकरण गनुय पने भिनहरुको 

दस्तरु आलथयक ऐन अनसुार हनुेछ । 

          (२) खललन्थ लेबल सम्म इजाजत ललएका तर त्यस पश्चात कुनै वकलसमको कानूनी 
प्रविया (मापदण्ड) परुा नगरेको तर लनमायण कायय सम्पन्न घर तथा भौलतक संरचनाहरु लाइ 
आलथयक ऐन अनसुार नै दस्तरु ललइ अलभलेखीकरण गररनेछ । 

 

15. घरिनी स्ियम खजम्मेिार हनु े :  (१) नक्शा पास ईजाजत ललई लनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्र 
ललएका भिनहरुले अनमुलत विना मापदण्ड विपररत तला/संरचना थपेमा सम्पूणय 
अलभलेखीकरण गररनेछ र दस्तरु आलथयक ऐन अनसुार हनुेछ । साथै पूिय ईजाजत ललएका 
सम्पूणय कागजात खारेज भई अबको प्रमाण पत्र नै आलिकारीक भएको मालननेछ र सम्पूणय 
भिन (स्रक्चर) को खजमेिारी नीजले स्ियम ललनपुनेछ। 

        (२) पूिय अलभलेखीकरण भएका भिनहरुले थप तला/संरचना लनमायण गरेमा उक्त 
भिनलाई पूणय रुपमा प:ुन अलभलेखीकरण गररनेछ र दस्तरु आलथयक ऐन अनशुार हनुेछ । 
साथै पूिय अलभलेखीकरण भएको सम्पूणय कागजात खारेज भई अबको प्रमाण पत्र नै 
आलिकाररक भएको मालननेछ । र सम्पूणय भिन (स्रक्चर) को खजमेिारी नीजले स्ियम 
ललनपुनेछ ।   
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पररच्छेद-५ 

विविि 

16. अिलि र बचाउ: (१) यो काययविलि अन्तगयतको प्रवियामा आउन साियजलनक सूचनाले तोकेको 
अखन्तम लमलत लभत्र ररतपूियकको लनिेदन दताय भैसकेको हनु ुपनेछ । 

          (२) हालसम्म यस नगरपाललका बाट पवहले नै बनेका घर/पूराना घर, भिन (EXISTING 

BUILDING) भनेर प्रदान गररएका अलभलेखीकरण प्रमाण पत्रहरु तथा अलभलेखखकरण 
प्रयोजनको नक्सा पास यसै काययविलि बमोखजम प्रदान गररएको मालनन े छ । साथै 
अलभलेखीकरण गररएको भिनमा तला/संरचना थप गरर प:ुन अलभलेखीकरण गनय आएको 
खण्डमा सम्पूणय पास प्रविया र दस्तरु प:ुन गनुयपनेछ । 

 

17. स्पष्टीकरण 

  (क) यस काययविलि अन्तगयत प्रदान गररएका भिन अलभलेखीकरण प्रयोजनको नक्सा पास 
तथा प्रमाण पत्रहरुले सो भिन घर नक्शा पासको प्रवियामा नआई पवहले नै बलनसकेका 
घर/भिनहरुको नगरपाललकामा अलभलेख राख्न े प्रयोजनका लागी भएको भने्न बझुाउनेछ, 

यसले नयाुँ नक्शा पास भएको िा लनमायण इजाजत ददइएको भने्न कुनै व्यहोरा बझुाउने छैन। 
नक्सा पासको प्रवियामा नआई पवहले नै बलनसकेका घरहरु िा खस्िकृत नक्सा भन्दा अलग 
वकलसमले बलनसकेको भिनहरु भएको कारणले सो भिनहरु / घरहरुको कुनै भाग मापदण्ड 
लभत्र नभएको िहररन गएमा सो सम्बन्िमा कानून बमोखजम हनुेछ । त्यस उपर 
नगरपाललकामा कुनै उजरु बाजरु लाग्ने छैन िा नगरपाललकाले ती उजरुी सम्बन्िमा कुनै 
कारिाही गने छैन । 

(ख) अब लनमायण हनु े कुनै पलन घर तथा भिनहरु अलनिाययरुपमा नक्शा पास गराएर र 
लनमायण इजाजत ललएर मात्र लनमायण गनुय पनेछ । साथै, भिन संवहता २०७२ अनसुार 
अलभलेखीकरण अखन्तम मौकाकोरुपमा मात्र गररने कुरा उल्लेख भएकोले यो नै अखन्तम 
अलभलेखीकरण हनुेछ । त्यसैले (२०८० चैत्र मसान्तसम्म) का सम्पूणय भिनलाई 
अलभलेखीकरण गररनेछ । पूिय लनलमयत भिनहरुको समयाििीको हकमा बाहेक सम्पूणय 
अलभलेखीकरण प्रविया स्थानीय सरकार संचालन ऐन, भिन संवहता, भिन ऐन अनसुार नै 
हनुेछ । 

(ग) यस काययविलि अन्तगयतको प्रविया /कायय सम्बन्िमा कुनै गनुासो भए लनयमनसुार र 
ऐन अनसुार गररने छ । यस काययविलि अन्तगयत प्रमाण-पत्र ललुँदा कुनै गलत जानकारी िा 
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कागजातहरु पेश भएको िहर भएमा सो अलभलेखखकरण प्रयोजनको नक्शा स्ित: खारेज 
हनुेछ । 

 

18. काययविलिमा संशोिन: यस काययविलि संशोिन गनुय परेमा आिश्यकता अनसुार भिन संवहता 
अनकुुल हनुेगरी नगर काययपाललकाले संशोिन गनय सक्नेछ । 

 

19. प्रचललत कानून बमोखजम हनु े : यस काययविलिमा उल्लेख भएका विषयमा यसै काययविलि 
बमोखजम र अन्य विषयमा प्रखचललत कानून बमोखजम हनुेछ । 

  

20. यसै काययविलि बमोखजम भएको मालनन े: यो काययविलि लागहुनु अखघ अलभलेखीकरण गररएका 
भिन िा भौलतक संरचना लाइ पलन यसै काययविलि अनसुार भएको मालननेछ/लाग ुगररनेछ।   
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 अनसूुची -१ 

(दफा ४ सुँग सम्बखन्ित) 

b'Nn" gu/kflnsf 
gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no 

b'Nn" , b}n]v 

                                                          लमलत : ................. 
श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत ज्यू  

दलु्लू नगर काययपाललकाको कायायलय  

दलु्लू, दैलेख ।   

विषय: पूरानो घरको अलभलेखखकरण प्रयोजनको घर नक्शा पास बारे । 

   उपरोक्त सम्बन्िमा मेरो हाम्रो / नाममा रहेको हाल दलु्लू न.पा. िडा नं...............साविक ...................गा.लब.स 
िडा नं.  ...... अन्तगयत ............................मा मेरो /हाम्रो नाममा मालपोत कायायलयमा दताय कायम रहेको वकत्ता 
नं...............................को िेत्रफल .................. बगय लम.जग्गामा लमलत .....................मा जम्मा भिनको 
िेत्रफल ....................बगय वफ. मा ................. तले आिासीय/व्यापाररक/ संस्थागत/सरकारी प्रयोजनको घर 
नक्शा पास प्रविया नआई / पास  प्रवियामा आइ मापदण्ड विपररत लनमायण सम्पन्न भइसकेकोले लनयमानसुार 
अलभलेखीकरण प्रयोजनको नक्शा पास सवहतको प्रमाण पत्र प्रदान गररददनहुनु अनरुोि गदयछु / गदयछौ ।साथै आिश्यक 
सबै कागजात सवहत यो लनिेदन पेश गदयछु/ गदयछौ । 

तपखशल                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

१. नागररकता को प्रलतललवप  

२. जग्गािलन प्रमाण पूजाय को प्रलतललवप  

३. दलु्लू न.पा लाइ बझुाउन ुपने सम्पखत्त कर, शलु्क, जररिाना तथा दस्तरु दाखखला गरेको पत्र (tax clearance 

certificate )        

४. भिन को लडजाइन नक्शा                                                                                        

५. जग्गाको नापी नक्शा (blue print map)                                                          

६. भिनको चारै तफय  बाट खखचेको फोटा                                                                      

७. सम्बखन्ित घरिनीको पासपोटय साइजको फोटा 
८. बैंक तथा लितोमा रहेको भए लसफाररस पत्र  

९. लडजाइनरको ईजाजत पत्रको प्रलतललवप  

                                      लनिेदक 

                                     नाम : 
                                      िेगानाः 

                                         सम्पकय  नः  

                                        दस्तखतः 
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अनसूुची -२ 

(दफा ५ उपदफा (१) सुँग सम्बखन्ित) 

     दलु्लू नगरपाललका 
    नगर काययपाललकाको कायायलय  

    दल्लू , दैलेख 

प.स. 
च. न.                                                          लमलत ......... 

संलियारको नाममा जारी भएको १५ ददने हकदािी सम्बन्िी सूचना । 

श्री .........................पवट्टको संलियार ।  
दलु्लू नगरपाललका िडा नं........ बस्ने श्री .........................ले...............................को 
नाममा दताय रहेको साविक ...................हाल  दलु्लू न.पा. िडा नं.........को वकत्ता नं. ...िेत्रफल 
..................बगय लम. लभत्र यस न.पा.मा पेश गरेको नक्शा बमोखजमको लनमायण भएको भिनको 
नक्शा अलभलेख गनय लनिेदन पेश गरेकोमा यो सूचना प्रकाखशत गररएको छ । 

    लनिेदन साथ पेश हनु आएका प्रमाण र नापीको आिारमा लनम्नानसुार वििरण अनशुारको चार 
वकल्ला लभत्र संरचना अलभलेख ददुँदा तपाइको जग्गा लगायत साियजलनक स्थलको हानी नोक्शानी 
हनुे भए सखन्ि सपयन हानी नोक्सानी हनुे भएमा सचुना टाुँस भएको लमलतले १५ ददन लभत्र नगरपाललका 
मा ललखखत उजरुी पेश गनुयहोला । म्याद नाघी आएको उजरुी उपर कुनै वकलसमको कारिाही नहनु े
व्योहारा जानकारी गराइन्छ ।   
१.लनमायण भएको जग्गाको चारवकल्ला को वििरण: 
ददशा  वकत्ता नम्िर  संलियारको नाम  कैवफयत  
पूिय     

पखश्चम     

उत्तर     

दखिण  
 

   

२. घरको नाप:       लम्बाई :                चौडाई :                                 

उचाई      तला संखया                                                                                                                

 

 

 

अलमन                                                            इखन्जलनएर                                                                                                                                                                                                                                                                            
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अनसूुची -३ 

(दफा ५ उपदफा (२) सुँग सम्बखन्ित) 

   दलु्लू नगरपाललका 
नगर काययपाललकाको कायायलय 

दल्लू , दैलेख 

प.स. 
च.न.                                                                                                                                           

लमलत .......................... 
घर नक्शा अलभलेखको लालग सूचना टाुँस गरेको मचुलु्का 

(कायायलय प्रयोजनको लालग मात्र) 
श्री .................................पवट्टको संलियार | 
ललखखतम हालम तपखशलका मालनसहरु आगे दलु्लू नगरपाललका िडा नं. ..लसट नं.......वकत्ता नं. .....को 
िेत्रफल ......जग्गा लमलत ........मा लनमायण भएको भिन नक्शा अलभलेख गराई पाउुँ भनी ..............खजल्ला 
.....गा.पा./न.पा. िडा नं. ...........बस्ने श्री .........................बाट नक्शा दरखास्त परेकोले नक्शा 
बमोखजम भिनको नक्शा अलभलेख गदाय कसैलाई पीर मकाय पछय/पदैन? पने भए सबतु प्रमाण सवहत १५ 
ददनलभत्र उजरुी दरखास्त ददन ल्याउनहुोला भने्न व्यहोराको १५ ददने सूचना तपखशलका िाउुँमा तपखशलका 
मालनस सािी राखी टाुँसेको हो, फरक छैन, फरक पारी लेखखएको िहर भए ऐन कानून बमोखजम होस भलन 
हामीहरुको मनोमानी खखुशराजी सुँगै यो सूचना मचुलु्कामा सवहछाप गरर नगरपाललका कायायलयमा चढायौं 
। 

तपखशल 

पूिय तफय  िषय ...........को श्रीमान /श्रीमती/सशु्री ..............दस्तखत .............. 
पखश्चम  तफय   िषय ......को श्रीमान /श्रीमती/सशु्री .................दस्तखत .......... 
उत्तर  तफय   िषय .........को श्रीमान /श्रीमती/सशु्री ............दस्तखत .................... 
दखिण  तफय   िषय ......को श्रीमान /श्रीमती/सशु्री ...........दस्तखत .................. 
सािीहरु : 
१.दलु्लू न.पा.........बस्ने ....... िषय को श्रीमान /श्रीमती /सशु्री ................दस्तखत .......... 
२.दलु्लू न.पा.........बस्ने ....... िषय को श्रीमान /श्रीमती /सशु्री .......दस्तखत ................ 
३.दलु्लू न.पा.........बस्ने ....... िषय को श्रीमान /श्रीमती /सशु्री ............दस्तखत ............ 
रोहोिर : 
घरिनी/ प्रलतलनलि श्री ..............................दस्तखत .............. 
िडा प्रलतलनलि  श्री ...................................दस्तखत .............. 
काम तामेल गने  
प्रविलिक श्री .....................पद ...........दस्तखत ............ 
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       अनसूुची -४ 

(दफा ६ सुँग सम्बखन्ित) 

        दलु्लू नगरपाललका 
         नगर काययपाललकाको कायायलय 

       दल्लू , दैलेख 

 

प.स. 
च. न.                                                                                                                                                                                                    

लमलत .........................                                                             

घर नक्शा अलभलेखीका लालग भएको सजयलमन मचुलु्का । 

         ललखखतम हामी देहायका मालनसहरु आगे खजल्ला ..........न.पा. /गा.पा...............िडा 
नं.........बस्न ेश्री .................ले मेरो नाउुँमा मालपोत कायायलय दलु्लूमा दताय कायम रहेको पूिय 
.............पखश्चम .............उत्तर ...................दखिण ................यलत चारवकल्ला लभत्रपने 
साविक ............गा.लब.स. िडा नं. ........... हाल दलु्लू नगरपाललका िडा नं. .......... नक्शा 
नं. ...................वकत्ता नं. ..................िेत्रफल ..............जग्गा तला थप /कोिा थप 
/लनमायण अलभलेख गनयको लालग साविक भिनको सवहत लमलत ...............मा दरखास्त ददनभुएकोले 
सो सम्बन्िमा सजयलमन गनुयपदाय दलु्लू नगरपाललका कायायलयबाट खवट आएका कमयचारी बाट तपाई 
गाउुँका भद्र भलाद्मी, बवुद्धजीिी,साुँिसंलियार तथा अन्य जनसमूहलाई सोिनी गररन्छ वक मालथ 
लेखखए बमोखजमको ........................लनमायण गदाय तपाईहरुलाई सन्िी सपयन पीरमकाय पछय पदैन 
साथै कसैको व्यखत्तगत, संघ/ सस्था, सरकारी तथा साियजलनक सम्पखत्तमा कुनै हानी नोक्सान हनु्छ 
हदैुन भलन सोलिनी हुुँदा हामीलाई खचत्त बझु्यो र हामीहरुको व्यहोरा तपखशल बमोखजम बताई ददएका 
छौं फरक पदैन, परेमा कानून बमोखजम सहुुँला बझुाउुँला भनी सवहछाप गरर दलु्लू नगरपाललका 
कायायलयमा चढायौं । 

तपखशल  
भिनको वििरण : 
लम्बाई ...............चौडाई ...............उचाई .............खललन्थ एररया ........................फलोर 
एररया ...............तला संखया ...... भिन बनेको साल ............................मा लनिेदक 
श्री........................................       को  माग बमोखजम मालथ उल्लेखखत चारवकल्ला लभत्रको 
जग्गामा साविक भिनको नक्शा अलभलेख / लनमायण अलभलेख गदाय हामीहरुलाई सखन्िसपयन कुनै 
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पीरमकाय पदैन र व्यखक्तगत संघ/सस्था, सरकारी तथा साियजलनक सम्पखत्तमा कुनै हानी नोक्सानी 
नहनुे व्यहोरा बताई लेखाइ ददएका छौं कानून बमोखजम होस ्।     
सािीहरु  
१. दैलेख खजल्ला , दलु्लू न.पा. िडा नं. ....................... बस्ने िषय ......................... को 
श्री ........................... 
२. दैलेख खजल्ला , दलु्लू न.पा. िडा नं. ....................... बस्ने िषय ......................... को 
श्री .............................. 
३. दैलेख खजल्ला , दलु्लू न.पा. िडा नं. ....................... बस्ने िषय ......................... को 
श्री ..................................... 
४. दैलेख खजल्ला , दलु्लू न.पा. िडा नं. ....................... बस्ने िषय ......................... को 
श्री ................................................................................................................ 
५. दैलेख खजल्ला , दलु्लू न.पा. िडा नं. ....................... बस्ने िषय ......................... को 
श्री ................................................................................................................ 
६. दैलेख खजल्ला , दलु्लू न.पा. िडा नं. ....................... बस्ने िषय ......................... को 
श्री ................................................................................................................ 
७. दैलेख खजल्ला , दलु्लू न.पा. िडा नं. ....................... बस्ने िषय ......................... को 
श्री ............................................. 
रोहोबर : 
घरिनी / प्रलतलनलि  श्री ....................................हस्तािर ....... 
िडा प्रलतलनलि     श्री ...................हस्तािर .......... 
 
 

तामेल गने  श्री ..............हस्तािर ..... 
इलत सम्बत २०........................साल ......................मवहना ..............गते रोज 
...................शभुम ्। 
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अनसूुची -५ 
(दफा ७ उपदफा (१) सुँग सम्बखन्ित) 

दलु्लू नगरपाललका 
नगर काययपाललकाको कायायलय 

दल्लू , दैलेख 

 

वफल्ड लभखजट प्रलतिेदन 

ललखखतम हालम देहायका मालनसहर आगे यस नगरपाललका स्थान .....................िडा नं. 
...........मा अिखस्थत साविक........................वकत्ता नं. .....................िेत्रफल 
......................मा भिन लनमायण गने घरिनी श्री ..........................ले भिन अलभलेखीकरणको 
लनलमत्त पेश गरेको नक्शा  सम्बन्िमा लमलत .......................मा स्थलगत लनररिण गरी देहाय 
बमोखजमको प्रलतिेदन पेश गरेको छु  
बाटोको वकलसम:........................................................ 
भिनको प्रयोजनको :................................................. 
भिनको वकलसम :..................................................... 
भिनको ऐन अनसुार भएको िगीकरण :........................ 
बाटोको अलिकार िेत्र:................................. 
अन्य  
१.  घरको अलिकतम लम्बाई :................     वपल्लर साइज :............... 
२. घरको अलिकतम चौडाई :..............        लबम साइज :......................... 
३. घरको अलिकतम उचाई:..................  गारोको मोटाई :........................ 
४. बाटो को चौडाई :.......................... ग्राउण्ड कभरेज :.......................... 
५. सेट ब्याक :................................. FAR :....................... 
अन्य भए खलुाउन.े.................................................................................... 
..............    .................         ..................              ................ 
पेश गने                    चेक गने                   लसफाररस गने                      प्रमाखणत गनय 
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     अनसूुची -६ 
(दफा ९ को उपदफा (१) सुँग सम्बखन्ित) 

     दलु्लू नगरपाललका 
   नगर काययपाललकाको कायायलय 

  दल्लू , दैलेख 

 

लमलत ...................  
श्री दलु्लू नगरपाललका                                     
नगर काययपाललकाको कायायलय  
दलु्लू,दैलेख  

विषय : घर अलभलेखखकरण प्रमाण- पत्र सम्बन्िमा । 

उपरोक्त विषयमा मैले/हामीले दलु्लू न.पा. िडा नं. ................टोल 
............................अन्तगयत पने लसट नं. ................वकत्ता नं. ................................को 
िेत्रफल .............................जग्गामा पेश गरेको नक्शा अनशुार ..................तला 
.......................भिन लनमायण कायय लमलत ..................................मा सम्पन्न गरी 
.........................................................कारणिश समयमा नक्शा पास गरी खस्िकृत ललन 
नसकेकोले नगरपाललकाको लनयमानशुार लाग्ने दस्तरु तथा जररिाना समेत ललई लनमायण अलभलेख 
प्रमाण-पत्र पाउन लनिेदन गदयछु/गदयछौं । 

तपखशल  
१) जग्गािनीको वििरण : 
१.१ नाम,थर ..................................................................... 
१.२हालको िेगाना:......................................................... 
१.३ स्थायी िेगाना :................................................ 
२) नक्शािालाको वििरण : 
२.१.नाम,थर :................................................. 
२.२ िेगाना..................................खजल्ला :.......... 
२.३ नागररकता प्रमाण-पत्र नं. ....................................... 
२.४ जारी लमलत :...................खजल्ला :........................ 
२.५ जन्म लमलत :...................... 
२.६ वपता/पलत/पत्नीको नाम :................... 
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३) जग्गाको वििरण : 
३.१ दलु्लू लसट  नं. ......................वकत्ता नं. ..............िेत्रफल ............................. 
३.२ जग्गा रहेको स्थान : साविक............................गा.लब.स. िडा नं. ..........हाल दलु्लू 
न.पा. िडा नं.........टोल ............ 
३.३ भ-ूउपयोग िेत्र   
३.४ भिनसुँग जोलडएको सडकको वकलसम : 
  वपच /पी.लस.लस                     ग्राबेल                           मोटर जान े
कच्ची  
गोरेट                    बाटो नभएको                साियजलनक जग्गा िा अन्य भए 
खलुाउने  
४) जग्गा एिम ्चार वकल्लाको वििरण : 
४.१ प्रस्तावित जग्गाको लसट नं..............४.२ जग्गा को स्िलमत्ि :............४.३ जग्गािलन 
प्र.पू अनशुार को िेत्रफल ........................... 
४.४ जग्गाको चार वकल्लाको वििरण : 
४.४.१ पिुय वकत्ता नं. .........................          संलियारको नाम ..... 
४.४.२ पखश्चम वकत्ता नं. ...........................     संलियारको नाम .................... 
४.४.३ उत्तर वकत्ता नं. ..........................         संलियारको नाम ................................. 
४.४.४ दखिण वकत्ता नं. ..............................    संलियारको नाम..................... 
 
 
 

५) कन्सल्टेन्टको वििरण :  कन्सल्टेन्टको नाम : 
     नक्शा िानाउनेको नाम :                               
       NEC Council no.: 

     सवहछाप : 
     नगरपाललकामा दताय नं.  
५) भिनको वििरण : 
५.१ भिनको प्रकार  

फे्रम स्रक्चर               लोड बेरीङ             अन्य  
५.२ भिन /लनमायणको प्रयोजन  
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आिासीय                    व्यापाररक    आिासीय तथा 
व्यापाररक 

औिोलगक                      संस्थागत              अन्य  
५.३ भिनको ऐन अनसुार भएको िगीकरण : 

क िगय           ख िगय              ग िगय                घ िगय  
 
 
 

५.४ लनमायणको वकलसम  : 
     कोिा थप         मोहडा फेने             तला थलने साविक घर भत्काई पनु: लनमायण  
     छाना फेने         थप घर लनमायण      कम्पाउण्ड िाल /तारिार              
अलभलेखीकरण  
      लनमायण कायय सम्पन्न भईसकेको घरको अलभलेखीकरण                                                       
घर बनेको लमलत  
५.५पवहले नक्शा पास भएको भए सोको लमलत :...................... 
५.६ लनमायण भएको घरको मोहडा : 
        पूिय              पखश्चम                      उत्तर                      दखिण  
६) ढल लनकासको व्यिस्था : 
     ढल          ढल भए कलत टाडा पछय ?            सेफ्टी ट्याङ्क सोको वपट             
अन्य भए खलुाउने  
७) फोहोर फाल्न ेव्यिस्था : 
      आफ्नै जग्गामा         न.पा.को कन्टेनरमा               सामवुहक व्यिस्थापन 
 अन्य भए खलुाउन े

८) खानपेानी व्यिस्था :                                                
८.१ पाईप लाइन     छ                               छैन                          
८.२ पाईप लाईनमा जडान गने हो,होइन ?          हो  होइन  
९) विजलुीको व्यिस्था  : 
९.१ भिन लनमायण भएको माथी हाइटेन्सन लाइन छ/छैन             छ                                               
छैन  
९.२ भिन देखख विजलुीको पोल कलतको दूरीमा छ ?                                                                      
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१०) सडकको वकलसम  :              मूल सडक        सहायक सडक                ग्राभेल                                                         
कच्ची  
११) भिनको कूल लम्बाई ............................. भिनको कूल चौडाई .....................  
हालको तला संखया ............................... खललन्थ एररयाको िेत्रफल ...................भिनले 
ढाक्ने िेत्रफल प्रलतशत %GCP (Ground Coverage Percentage)………… 

लनिेदक:  
सवहः .........                                                  दायाुँ               िायाुँ                                                                                    

नाम,थर 

िेगाना ................ 
मो.नं....................... 
लमलत......................                               

मूल दताय : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



खण्डः८,  संख्यः६, दलु्लू नगरपयललकय स्थयनी् रयजपत्र , २०८१ भयद्र १८ गते 
 

19 
 

     अनसूुची -७ 
(दफा ९ को उपदफा (१) सुँग सम्बखन्ित) 

     दलु्लू नगरपाललका 
   नगर काययपाललकाको कायायलय 

  दल्लू , दैलेख 

 

घर अलभलेखीकरण प्रमाण-पत्र 

प्र.प.नं.                                                                
(साविक भिन को हकमा )                                        लमलत:............... 
खजल्ला ....................न.पा................िडा नं.........बस्न े िषय ........तपाई श्री 
.............................................ले तपखशल बमोखजमको जग्गामा भिन लनमायण कायय गनुय भएको 
ले तला थप / थप कोिा / पखायल लनमायण गनयको लागी पेश भएको लनिेदन अनसुार यो 
प्रमाणपत्रको पछाडी उल्लेखखत शतयहरु पालना हनुेगरी तपखशल अनसुारको .............तल्ले भिनको 
लनमायण भएको भिनको नक्शा अलभलेख लनमायण अलभलेख प्रमाण-पत्र प्रदान गररएको छ । 

१. जग्गाको वििरण : 
दैलेख खजल्ला साविक ...................गा.लब.स.िडा नं................हाल दलु्लू न.पा. िडा   
नं................टोल.................................नक्शाको लसट नं.....................  वकत्ता 
नं.....................िेत्रफल ...................बगय लम.  पिुय वकत्ता नं. ....................        
संलियारको नाम ..................पखश्चम वकत्ता नं. ...................  संलियारको नाम .................... 
उत्तर वकत्ता नं. ..........................    संलियारको नाम ............................. 
दखिण वकत्ता नं. .............................        संलियारको नाम ................. 
२. सडकको वििरण : 
सडकको नाम :..............सडकको वकलसम.........सडकको अलिकार िेत्र:....................... 
प्रमाण पत्र प्रदान गररएको वििरण 

ि. 
स. 

घरको 
वििरण  

लम्बाई  

(वफट) 

चौडाई   

(वफट) 

उचाई  

(वफट) 

खललन्थ 
एररया  

(िगय 
वफट)  

फ्लोर 
एररया  

(िगय 
वफट) 

लनमायण 
कायय 

सेट ब्याक  

पगेुको/नपगेुको  

कैवफयत  

१.          

२.          
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३.          

४.          

५.          

६.          

          

घर लनमायण भएको लमलत ......................... भिनको प्रयोजन 
........................................भिनको वकलसम............................. 
पनुश्च : मालथ उल्लेखखत वकत्ता जग्गामा नक्शािालाको हक कच्चा िहररयामा यो प्रमाण-पत्र लनष्कृय 
हनुेछ । साथै यो प्रमाण-पत्र अलभलेखीकरण प्रयोजनाथय भएकोले अन्य कुरा प्रचललत काननु अनसुार 
हनुेछ । 

पेश गने                                                                      लसफाररस 
गने                                                                                                                  
प्रमाखणत  
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     अनसूुची -८ 
(दफा ९ को उपदफा (२) सुँग सम्बखन्ित) 

     दलु्लू नगरपाललका 
   नगर काययपाललकाको कायायलय 

  दल्लू , दैलेख 

 

d~h'/L kq 

lnlvtd b}n]v lhNnf b'Nn" gu/kflnf j8f g+= ===== lgjf;L >L ======================================= 

sf] gfddf /x]sf] ;fljs =========================uflj; j8f g+= ====== xfn b'Nn" gu/kflnsf j8f g+= 

===== df kg]{ ls=g+= ========sf] ============== ju{ld6/ If]qkmn ePsf] hUufdf o; gu/kflnsfjf6 

gS;fkf; ul/ ;8s dfkb08 cg'?k ;8s s]Gb|ljGb'jf6 ============ld6/ / ;]6Jofs ========= ld6/ 

ul/  hDdf =============== ld6/ 5f8L 3/ lgdf{0f ug'{ kg]{df =================== 5f8]sf] x'Fbf gu/kflnsf 

tyf g]kfn ;/sf/n] ;f] ;8s lj:tf/ ug{ nfUbf ;8s l;dfgf / ;]6Jofs leq k/]sf] 3/sf] 

e'efu d cfkm} vfnL ul/ lbg]5' elg s;}sf] s/sfkdf gkl/ /fhLv'zLsf ;fy of] d~h'/L kqdf 

;lx 5fk ul/ lbPF Joxf]/f 7Ls ;fFrf] xf] em'7f 7x/]df sfg'g adf]lhd ;x'Fnf a'emf}+nf . 

 

hUuf wgLsf] gfd M                                      

 ====================================== 

  bfofF        afFof        b:tvt 

 

 

 

Olt ;Dat  @)== ==== ;fn ========= dlxgfsf] ======= ut] /f]h ==== z'ed\ ===============. 
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तिलक वि.क. 
k|d'v k|zf;sLo clws[t 
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